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1. Microsoft Office ismeretek (PL-5618)

Sorsz. Modul neve Oraszam
1. Windows felhaszndléknak (alapismeretek) 8 tandra
2. Microsoft Word alapok 24 tanéra
3. Microsoft Excel alapok 24 tanoOra
4. Microsoft Excel kozéphalad6 24 tanodra
5. Microsoft PowerPoint 24 tanéra
6. Microsoft Access alapok 24 tanodra
7. Microsoft Access kozéphalado 24 tanodra
8. Projekt menedzsment elméleti- médszertani ismeretek 16 tandra
9. Microsoft Project 24 tanoOra
10. | Microsoft Visio 8 tanora
11. | Honlap készités 40 tanodra

2. Microsoft Office ismeretek haladoknak (PL-5617)

Sorsz. Modul neve Oraszam |
1. |Microsoft Word halad6 24 tanora
2. |Microsoft Excel halad6 24 tanora
3. |Microsoft Excel fiiggvények 16 tandra
4.  |Microsoft Excel kimutatdsok (Pivot tdbla) 8 tanodra
5. |Microsoft Excel programozas 40 tanodra
6. |Microsoft PowerPoint halad6 8 tanodra
7. |Prezentacio- és el6adas modszertan 16 tandra
8.  |Microsoft Access alkalmazésfejlesztés 40 tanodra
9.  |Microsoft Outlook 8 tandra
10. |Microsoft Project Professional 24 tanora
11.  |Microsoft Office csoportmunka 16 tandra
12.  |Microsoft SharePoint 16 tandra

3. SharePoint alkalmazas és lizemeltetés - modularis képzés
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Sorsz. ‘ Modul neve Oraszam

1.  |SharePoint 2010 felhasznélé 20 tandra

2. | A SharePoint 2010 webes kornyezet testre szabdsa, munkafolyamatok 20 tanora

3. | A SharePoint Foundation 2010 feliigyelete 20 tanora
A SharePoint Foundation és SharePoint Server 2010 telepitése, konfi- .

4. 12 24 tano6ra
guralasa

5. |Configuring and Administering Microsoft SharePoint 2010 (10174) 40 tanora

6. |Designing a Microsoft SharePoint 2010 Infrastructure (10231) 40 tanodra
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4. Személyes és munkahelyi hatékonysag fejlesztése vallalati,

va

llalkozoi kornyezetben - modularis képzés
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Sorsz. Modul neve Oraszam
1. |Stratégiai gondolkodas a vezetésben 20 tandra
2.  |Hatékony vezetés a gyakorlatban 20 tanodra
3. | Vezet6i kommunikacio 20 tanora
4. |Egyuttmtikodés és hatékonysag a vezet6i munkédban 20 tanodra
5 Szervezeti és személyes id6gazdalkodési technikdk vezetSknek és 20 tand

" |beosztottaknak tanora
6. |Asszertiv kommunikacio és targyaldstechnika 20 tanora
7.  |Stressz-szint optimalizalds a munkahelyen 20 tanora
8.  |Hatékony uigyfélkapcsolat 20 tanodra
9. Sikeres prezentacié 20 tanora
10. |Kompetencia alapt toborzas, kivalasztas 20 tanoéra
11.  |Teljesitménymenedzselés 20 tandra
12. | Teljesitményértékel rendszer, munkatéarsak fejlesztése 20 tanora
13. |Gondoskodé létszamleépités - Outplacement 20 tanora
14. | Uzleti protokoll 20 tandra

5. HP nyomtatok szervizelése
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Sorsz. Modul neve: Oraszam
1. |HP Laser]et szerviz, alapok 20 tandra
2. HP Laser]et szerviz, A4 40 tanéra
3. HP Laser]et szerviz, A4 mfp 32 tanoéra
4. HP Laser]et szerviz, A3 24 tanora
5. |HP Designjet szerviz, alapok 20 tanodra
6. |HP Designjet szerviz, belép6szintli termékek 20 tandra
7. HP Designjet szerviz, Z és T sorozatok 40 tanora
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