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dása. 

(1)457-6990
troll.hu 

láris	
zintig

őrzésre ker
evők látog

étel, és kép

6 

0, 

rül-
gatá-
pzés 

 



 

C

 

Sor

1

2

3

4

5

6

7

CONTRO
(1)202

rsz. M

1. IKT al

2. Operá

3. Szöve
(Alapo

4. Szöve
(Halad

5. Táblá
(Alapo

6. Táblá
(Közé

7. Táblá
(Halad

OLLTrain
2-6898 Fax: 

Modul neve

lapismeretek

ációs rendsze

egszerkeszté
ok)  

egszerkeszté
dó)  

zatkezelés I. 
ok)  

zatkezelés II.
éphaladó)  

zatkezelés III
dó)  

 

ning Kft.
 (1)457-692

e 

  

A rész
a szem
adattá
inform
felhas
gő egé
haszn

erek  

A rész
haszn
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hozni,
tumon
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szöve
tési fu
módos
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zéseit
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beállít
rajzok
tud kö
nyomt

 
A rész
módos
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tud ös
és form
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A rész
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részös
lemme
si (aut
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 Cím: 1027
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ztvevő érti az in
mélyi számítóg
árolás vagy épp

mációs hálózat,
sználási módját
észségügyi és 
álattal kapcsol

ztvevő tisztába
álatával kapcs

tásokat, az alka
konjait; tisztáb
ontó alkalmazá

mával, tudja ha
ndszeren belül 
tatásvezérlő fu

ztvevő képes s
 formázni, mód

n belül, akár töb
mazások egyéb

ztvevő ismeri a
animációk, beé
gformázási leh
nkciókat: szeg
sítását; tud me
ös szerkesztés
: fődokumentu
 a dokumentum
yzetek és végj

tásait; a dokum
kat, a hozzájuk 
örlevelet készít
tatási lehetősé

ztvevő képes k
sítani, azon eg
észíteni; stand
trehozni és has

ztvevő képes a
hivatkozások, k
sszesítéseket, 
mázni.  

ztvevő ismeri a
álatát, automa
 táblázatok me
ését, sorok, os
sszegek és két
el és biztonság
tó, irányított), c

ttképzési ny

ényi-akkred
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training@c

Szakm
nformáció-tech
gép hardver- és
pen a memória
 ismeri a szám
t, és tisztában 
 biztonsági elő
latos jogi és bi

an van a szemé
solatos alapvet
almazásokat, a

ban van az alap
ások használa

asználni a vírus
 elérhető egysz

unkciókat.  

szövegszerkes
dosítani, szöve
bb dokumentu

b funkcióit is.  

a haladó szintű
pített automati

hetőségeket; is
gélyezés, árnyé
eglévő sablont 
si munka lehető
umok, tartalomj
mszervezési le
jegyzetek kész

mentumban tud
k tartozó aláírás
teni; tud egysze
égeket, beállítá

kisebb terjedelm
gyszerűbb műv
dard matematik
sználni.  

a táblázatok tel
képletek, alap é
egyszerű kimu

a haladóbb szin
atikus, egyénis
egjelenésének 
szlopok és mun
tváltozós adatt
ggal kapcsolato
csatolási funkc

yilvántartás

ditációs lajst

t, Csalogán
controll.hu
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hnológia (IT) le
s szoftverfelép
a fogalmával; t

mítógépes szoft
 van a számító
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élyi számítógé
tő ismeretekke
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pvető fájl és m

atával; tisztába
sellenőrző szof
zerű szövegsz

ztővel egyszer
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mok között; ism

ű szövegszerke
izmusok, szöve
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ékolás, stílusok
 módosítani, va
őségeit; ismeri
jegyzék, szaka
ehetőségeket: 
zítését, valamin
d táblázatokat, 
sokat kezelni, v
erű makrót rög
sokat.  

mű táblázatot m
veleteket elvég
kai függvények

ljes körű kivitel
és emelt szintű
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táblák készítés
os beállításoka

ciókat; tud sablo
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l; tudja kezelni
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n van a számít
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rű dokumentum
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 szintű bekezd
k és címsorok 
alamint újat ké
 a dokumentum

aszok és hasáb
hivatkozások, 
nt a dokument
 szövegdobozo
valamint űrlapo

gzíteni és futtat

megtervezni, lé
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lezése; számít
ű függvények h
zíteni; diagram

si funkcionalitá
adatformázáso
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soport beállítás
ális beállításait
kat exportálni é

ztvevő ismeri a
használja és a
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rlap eseménye
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ztvevő tud prez
ket, rajzokat és
vagy akár több
ció egyes elem
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ztvevő képes a
 és környezete
emutatósablont
 a képek, ábrá
itásokat; tud d
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s a bemutató ve
rok készítésére
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eni és formázni
ek egymásba á
zsgálatok, mun
gzítésére, futta

a Visual Basic 
alkalmazza a V
nyeket, menük

an van az adatb
blákat, lekérdez
rmázott dokum
álni; az adatbá

ban elérhető le
apokat és jelen

az adatbázis tá
nságainak keze
ását, és azok t
akció lekérdez

ggvények hasz
egédűrlapokat e
sokat, számítá
t elvégezni; ké
és importálni.  

a Visual Basic 
alkalmazza a V
k, csatolás); űrl
ek); ismeri és a
zás védelmére 

zentációt létreh
s diagramokat m
b prezentáció k

mein (képeken,
alkalmazni kül

a bemutató terv
et, egységes ki
t készíteni; tud

ák, és rajz obje
iagramot, folya

otta multimédiá
ezérlésére: inte
e; ismeri a prez

yilvántartás

ditációs lajst
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i; ismeri a hala
gyazását; elem

nkalapvizsgálat
atására. 

nyelvet, nyelvi 
VBA-t; makróka
et és űrlapok k

bázis-kezeléss
zéseket és jele

mentumot készí
ázis adatait lek
kérdezési és r
téseket készíte

ábláinak tervez
elését; ismeri a
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zéseket létreho
nálatával; tud 
elhelyezni; tud
sokat használn
pes egyszerű m
 

nyelvet, nyelvi 
VBA-t; a résztve
apokat haszná

alkalmazza a D
 szolgáló funkc

hozni, formázn
mozgatni vagy
között; képes e
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lönféle vetítési

vezése során f
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ás lehetőségek
erakciók, diavá
zentációs tech

i szám: 13-0
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dóbb szintű fü

mzéseket tud k
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 elemeket, a ny
at készít és pro
készít.  
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entéseket létreh
íteni; képes a t
érdezni és mó
endezési eszk
eni.  

ési beállításait
az adatbázis tá
ak (pl. illesztés

ozni, módosítan
űrlapokat terve
 jelentéseket te
ni, valamint a n
makrók készíté

 elemeket, a ny
evő kezeli az a
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ogramoz; 

s legfontosabb
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táblák közötti 

ódosítani az 
közök segítsé-

t: mező adattí-
áblái közötti 
sek) beállítá-
ni feltételek, 
ezni, azokon 
ervezni azo-
nyomtatás 
ésére; tud 

yelv szintakti-
adatbázisokat 
(objek-
ismeri és 
  

 szövegeket, 
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lkészült pre-
) alapvető 
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ztvevő tisztába
makkal és szak
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s valamely kere

ek/Könyvjelzők 
s űrlapokon is 
velezéssel (e-m
zerek használa
áit/könyvtárait.

ztvevő képes a
atok kezelésére
 

ztvevő ismeri é
zőprogram köz

ztvevő képes k
összetett projek

ztvevő ismeri, a
umok és stenci
 

ztvevő tisztába
éges és alapve
HTML alapvető
esztő program 
ozni, valamint 
zni egy webold
a; fel tudja mér
ernet jogi kérdé

zvevő tisztában
sznál valamilye

elmenteni, és s
k, rajzolási és f
tatásra, vagy a

ztvevő ismeri a
használja és a
t; képes az űrla
t az eseményk

ztvevő ismeri a
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, alkalmazza.  
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an van az intern
kkifejezésekke
 van egyszerű 
eső használatá
 közé; ki tud ny
biztonsággal e
mail) kapcsola
atával és keze
.  

a levelezés nyo
e; közös és me

és alkalmazza 
zös használatá

kisebb projekte
ktekben részfe

alkalmazza és
ilek kialakításá

an van a webla
ető ismeretekk
ő elveit; képes
 segítségével w
kereteket és s

dalon; képes eg
rni a weboldala
éseivel is.  

n van a digitáli
en digitális kép

szerkeszteni; tu
festő eszközök

a weben való k

a Visual Basic 
alkalmazza a V
apok (űrlapele

kezelésre.  

az új programv
) az új felhaszn

és gyakorlatot s
ciók megfelelőj
 

yilvántartás

ditációs lajst

t, Csalogán
controll.hu

mai tartalo
net használatá
l, illetve a legfo
 webes keresé
ával; képes a h
yomtatni webla
el tud igazodni;
atos alapvető is
lni, rendszerez

omkövetésére,
egosztott mapp

a szövegszerk
ának lehetőség

ek tervezésére 
eladatok tervez

 formázza a ra
ára, valamint ny

p-készítés ala
kel egy Webold
s egyszerűbb H
weboldalakat, 

szövegformázá
gy weboldalt k

ak biztonsági ko

s képszerkesz
pszerkesztő alk
ud képeket sze
k használatáva

közzétételére.  

nyelvet, nyelvi 
VBA-t; ismeri és
mek) használa

erzió újdonság
náló felületen. 

szerez az új pr
jét (helyét) az 

i szám: 13-0

tromszám: A

ny utca 23.
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m 

ával kapcsolato
ontosabb bizto
ési feladatokka
honlapokat felv
apokat és talála
 tisztában van 

smeretekkel és
zni tudja a leve

 találkozók sze
pákat tud beáll

kesztő, tábláza
geit.  

és menedzsm
ése és önálló 

ajzelemeket, ké
yomtatási felad

pfogalmaival; r
dal létrehozásá
HTML kódot írn
táblázatokat és
st alkalmazni; 
özzé tenni, felt
ockázatait, és 

tés főbb alapfo
kalmazást; tud 
erkeszteni szöv
al; tud előkészí

 elemeket, a ny
s kezeli az Off

atára, programo

gait, valamint a
 

rogramverzió ú
új felhasználó 
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os alapvető 
onsági szem-
al, web böngé-
venni a Ked-
ati listákat; a 

n az elektroni-
s a levelező-
elezőrendszer 

ervezésére, 
ítani és hasz-

atkezelő és 

mentjére, vala-
irányítására.  

épes doku-
datok elvégzé-

rendelkezik a 
ához; ismeri, 
ni; képes Web-
s űrlapokat 
 tud képekkel 
tenni a világ-
 tisztában van 
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 képeket letöl-
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