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Microsoft Access alapok

Képzési program

(@) A tanfolyam célja (a képzés soran megszerezheté kompetencia)

A tanfolyamot azoknak ajanljuk, akik mar jartassdgat szereztek az Office progra-
mok hasznalatdban, de még nem ismerik az adatbazis-kezel6 szoftverek lehet6sé-
geit, illetve munkdjukban mar hasznalnak masok altal készitett adatbazisokat, de
nem rendelkeznek rendszerezett ismeretekkel az adatbézis objektumok létrehoza-
sdban és az adatbazis-kezel6 szoftverek szolgaltatasaiban.

A tanfolyam soran a résztvevSk megismerkednek az adatbazis-kezelés alapfogal-
maival, az adatbazis tervezés szempontjaival, az adatbazis-objektumok létrehoza-
sanak részleteivel és a adatkezelési mtiveletekhez kapcsolddoé szolgaltatasokkal.

A tanfolyam elvégzése utan a résztvevok képessé valnak az adatbazis objektumai-
nak létrehozasara és az adatkezelési mtveletek sordn az Access program altal nyu;-
totta szolgaltatasok hasznalatara.

(b) A képzésbe bekapcsoldodas és részvétel feltételei

Szamitégépes alapismeretek, a Windows operaciés rendszer és az Office progra-
mok rutinos hasznalata.

(c) A képzés iddtartama
24 tanora (9 elmélet + 15 gyakorlat)
(d) A képzés formaja
Csoportos képzés: elmélet és gyakorlat
(e) A tananyag egységei
(e) A tananyag egységei

> Az adatbdzis kezelés alapfogalmai, tabldk létrehozdsa
A tananyagegység célja: az adatbazis-kezeléshez kapcsol6d6 alapfogalmak tisztaza-
sa, a tervezés legf6bb szempontjainak megismertetése, az adatbazis tablak létrehoza-
sénak elsajatitasa és az adatkezelési-szolgaltatasok bemutatdsa adatlap nézetben.
A tananyagegység tartalma:
o Alapok
* Az adatbazis-kezelés alapfogalmai
* Az adatbazis objektumai
* Az adatbézis megnyitasa
* Miveletek a navigaciés ablakban
o Tablak tervezése
» Tabla létrehozasa tervezd nézetben
» Lista létrehozasa az adatbevitel egyszertsitésére
* Alapvet6 mez6tulajdonsagok
» Tabla tervének moédositasa
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o Téablak osszekapcsolasa
* Fogalmak
» Kapcsolatok létrehozasa
» Kapcsolat tulajdonsagai
o Munkavégzés adatlap nézetben
* A megjelenités szabédlyozasa
* Rekord-mitveletek
* Rekordok statisztikai vizsgélata
* Rekordok rendezése és sziirése
* Rekordok nyomtatasa
o Bels6- és kiils6 adatcsere
» Adatcsere Access adatbazisok kozott
* Importalas munkafiizetbdl és text f4jlbol
» Exportalas munkafiizetbe és szovegfajlba
A tananyagegység terjedelme: 7 6ra = 3 elmélet + 4 gyakorlat

> Lekérdezések
A tananyagegység célja: a valaszto- és akcidlekérdezések nydjtotta szolgaltatasok
megismertetése.
A tananyagegység tartalma:
o Vélaszto lekérdezés
» létrehozasa tervezd nézetben
» feltételek megadasa
» szélstértékek megjelenitése
* rekordok ismétlédésének kizarasa
» tablak illesztése, illesztési tulajdonsagok
* eredményhalmaz mentése
o Specialis vélaszto lekérdezések
* paraméteres lekérdezés létrehozasa
» Osszesitd lekérdezés létrehozasa
» kereszttablas lekérdezés létrehozasa
o Akci6 lekérdezések
» Frissit6 lekérdezés létrehozasa
Téablakészit6 lekérdezés létrehozasa
Hozzafliz6 lekérdezés létrehozasa
Torl6 lekérdezés létrehozasa
* Archivélas
A tananyagegység terjedelme: 7 6ra = 3 elmélet + 4 gyakorlat

> Urlapok és jelentések készitése
A tananyagegység célja: multi funkcids tirlapok készitésének elsajatitasa és a jelen-
tés létrehozasanak megismertetése.
A tananyagegység tartalma:
o Kotott trlap létrehozésa
* Fogalmak
= Urlap nézetei
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Szakaszok és tulajdonsagaik
Vezérlok és tulajdonsagaik
Urlap létrehozasa varazsloval
Urlap létrehozésa egy lépésben
o Urlap tervezd nézetben
» Szakaszok kezelése és tulajdonsagaik
» Vezérlok kezelése és tulajdonsagaik
» Vezérl6k csoportos kezelése
o Jelentés létrehozasa
* Fogalmak
= Jelentés létrehozasa varazsloval
* Csoportositasi egységek
= Osszesitési beallitasok
= Jelentés szerkezete - elrendezések
* Jelentés létrehozasa egy 1épésben
o Jelentés modositasa tervezs nézetben
* Rekordok megjelenitésének szabalyozasa
* Csoportositds és rendezés beliil
= Osszegzés csoportositas nélkiil
A tananyagegység terjedelme: 7 6ra = 3 elmélet + 4 gyakorlat

Osszefoglald
A tananyagegység célja: a tanfolyamon tanultak integraldsa egy konkrét adatbazis
létrehozdasa soran.
A tananyagegység tartalma:
o tervezés
* az adatbazissal timogatando tevékenység vizsgalata
» tablak és kapcsolataik tervezése
* mezOk tervezése
» tevékenységekhez sziikséges tirlapok és jelentések tervezése
o kivitelezés
» tablak és kapcsolataik
* {rlapok
* jelentések
A tananyagegység terjedelme: 3 6ra = 3 gyakorlat

A tananyagegységek oraszama a résztvevok képességeinek fliggvényében eltérhet
az itt megadott 6raszamoktol.

(f) Maximalis csoportlétszam

A tantermek mérete miatt, és a maximadlis hatékonysag érdekében 12-15 f6

(g) A teljesitmény értékelése

A tanfolyam sordn a résztvevok ellen6rzé feladatokat oldanak meg
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(h) A képzés elvégzésérdl kiallitott igazolas

1027 Budapest, Csalogany utca 23.
457-6990, Fax: 457-6920
www.controll.hu
training@controll.hu

A résztvevOk latogatasi bizonyitvany kapnak. (A latogatasi bizonyitvany kiadéasa-
nak feltétele, hogy a résztvevd a foglalkozasok legalabb 2/3-4an jelen legyen.)

(i) A képzés személyi és targyi feltételei

A tanfolyam oktatéja fels6foku végzettségli, tobb éves szakmai valamint oktatasi
tapasztalattal rendelkezik, és az oktatokozpont mindségiranyitasi rendszerében

rogzitett felvételi kovetelményeknek megfelel.

Téargyi eszkozok: sajat tulajdont személyi szamitégépek, installdlt szoftver(ek),

projector.
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Microsoft Access kozéphalado

Képzési program

(@) A tanfolyam célja (a képzés soran megszerezheté kompetencia)

A tanfolyamot azoknak ajanljuk, akik ismerik és hasznaljdk az Access program
alapvet6 szolgéltatasaival, de ismereteiket béviteni szeretnék, hogy képesekké val-
janak olyan adatbazisok létrehozéasara, amelynek segitségével tetszéleges admi-
nisztracios tevékenység szamitdgépesithetd.

A tanfolyam soran a hallgatok megismerkednek a tdblék tervezéséhez kapcsolodo
Osszes mez6- és tablatulajdonsaggal, a szamitott mez6 1étrehozédsaval, lekérdezés-
ben és trlapon, allekérdezések tervezésével, idegen adatbazisok vizsgélatahoz
sziikséges eszkozokkel, az adat-kezelési miiveletek- és a felhasznal6i navigaciot
automatizalé makrok készitésével.

A tanfolyam sordn az érdekl6d 6k rutint szerezhetnek a profi adatbazis felhasznal6i
feltiletét alkoto, kotott és kotetlen tirlapok rendszerének létrehozasaban.

(b) A képzésbe bekapcsoldodas és részvétel feltételei

A Windows operacidés rendszer hasznélata, a Microsoft Access alapok tanfolyam
anyaganak ismerete

(c) A képzés iddtartama

3 nap - 24 tanora (7 elmélet + 17 gyakorlat)
(d) A képzés formaja
Csoportos képzés: elmélet és gyakorlat
(e) A tananyag egységei
> A profi adatbdzis hdttérben dllo objektumai
A tananyagegység célja: A tablak és lekérdezések tervezésével és létrehozasaval
kapcsolatos fejlett szolgéltatdsok megismertetése
A tananyagegység tartalma:
o Tablak létrehozasa
* Mezétulajdonsagok
» Beviteli listak
» Tablatulajdonsagok
» Tablak csatolasa
o Importalas, exportalas
* lekérdezés eredményhalmazanak importaldsa
* Automatikus adatcsere
o Idegen adatbazis vizsgélata
* Adatbéazis tervez6i megnyitdsa
Tobbmezs index
Kapcsolédoé rekordok megjelenitése
Kapcsolatok elemzése, dokumentélasa
Objektumok eredet-vizsgalata
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o Lekérdezések létrehozasa
* Szamitott mezd
* Leggyakrabban hasznlt fliggvények
(ABS, CHOOSE, FIX, IIF, INT, KEREK, SGN)
» Datum-kezel6 fliggvények (DATE, YEAR, MONTH, DAY,
WEEKDAY, DATESERIAL, DATEDIFF, DATEADD)
* Allekérdezés
* Ismétl6do rekordok torlése
» S5zamlalo kezdéértékének szabalyozasa
A tananyagegység terjedelme: 9 tanéra = 3 elmélet + 6 gyakorlat

> A profi adatbazis felhaszndloi feliilete
A tananyagegység célja: A muvelet-tipusok elvégzéséhez sziikséges tirlapok elké-
szitésének megismertetése. A miiveletek automatikus végrehajtasat és a navigaciot
megval6sité makrok bemutatasa.
A tananyagegység tartalma:
o Urlapok készitése
= Urlap létrehozasa tervezé nézetben
» Tablazatos vezérl6elem-csoport
* Objektum-lapos megjelenités sajatossagai
* Vezérl6k miikodésének szabalyozasa
o Szamitott mez6 az tirlapon
» Szovegkezel6 figgvények
* Navigacioét szolgalo kotetlen tirlap létrehozasa
* Az adatbazis felhasznal6i megnyitasa
o Ujrekord bevitele
* 1: M kapcsolatban 6nall¢ tirlapokkal
* 1: M kapcsolatban egy trlappal (f6tirlap, segédtirlap)
* 1: M kapcsolatban modalis tirlappal
* N:M kapcsolatban
» tajékoztato feliratok id6zitett megjelenitése
o Rekordok megjelenitése
* A tarolas sorrendjében, harom trlappal
* A tarolas sorrendjében, egy tirlappal
» A kivalasztott rekord megjelenitése
» A kivalasztott rekordhalmaz megjelenitése
o Rekord moédositasa
o Rekordok torlése
* Egy rekord torlése
* Rekordcsoport torlése
» Archivalas
o Az adatbazis inditasa
o Az adatbazis karbantartasa
A tananyagegység terjedelme: 12 tandra = 4 elmélet + 8 gyakorlat
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»

Osszefoglald
A tananyagegység célja: a tanfolyamon tanultak integralasa.
A tananyagegység tartalma:
o navigalas hiperhivatkozdsokkal

* hivatkozas cimkéhez

* hivatkozas képhez

* az Access ablak megjelenitésének szabédlyozasa
o ablakos megjelenités objektum-lapok mellett

* hivatkozas mezébejegyzéshez

* {irlap megnyit6 makroé készitése
A tananyagegység terjedelme: 3 6ra = 3 gyakorlat

(f) Maximalis csoportlétszam

A tantermek mérete miatt, és a maximadlis hatékonysag érdekében 12-15 f6

(g) A teljesitmény értékelése

A tanfolyam sordn a résztvevok ellen6rzé feladatokat oldanak meg

(h) A képzés elvégzésérél kiallitott igazolas

A résztvevok latogatasi bizonyitvany kapnak. (A latogatési bizonyitvany kiadasa-
nak feltétele, hogy a résztvevé a foglalkozasok legaldbb 2/3-an jelen legyen)

(i) A képzés személyi és targyi feltételei

A tanfolyam oktatéja fels6foku végzettségli, tobb éves szakmai valamint oktatasi
tapasztalattal rendelkezik, és az oktatokozpont mindségiranyitasi rendszerében
rogzitett felvételi kovetelményeknek megfelel.

Targyi eszkozok: sajat tulajdont személyi szamitégépek, installalt szoftver(ek),
projector.
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